
 
 

 

 

 

 

Nous vous proposons 

 

 

Une forma*on en Bureau*que 

 
§ Avec un logiciel de traitement de texte, maitriser les fonc7ons essen7elles afin de rédiger un 

courrier ou un document professionnel. 

§ Avec un logiciel de calcul, maîtriser les fonc7ons essen7elles d'un tableur afin de réaliser des 

tableaux comportant des calculs et des données à exploiter. 
 

Modalités d’accueil et diagnos1c 

Accueil individuel : échange avec vous pour bien comprendre votre demande, votre projet, vos 
besoins 
Évalua:on des acquis 
Proposi:on de parcours, construite avec vous 
 

Prérequis : Savoir lire et écrire 
 
Modalités d’entrée en forma1on : à tout moment de l’année, entrée et sor:e permanente 

 
Durée : définie en fonc:on de vos besoins et de vos contraintes, au minimum 6h 
 
Modalités pédagogiques : en présen:el, ac:ve et par:cipa:ve. 
 
Aménagement spécifique : si vous avez des difficultés par:culières, nous verrons ensemble quelles 
disposi:ons adopter : accessibilité aux salles de forma:on, supports de forma:on en police plus grande… 
Référente handicap : Marine Robineau,  mrobineau.lamontagnevivra@orange.fr 
 
Modalités d’évalua1on : tout au long de la forma:on avec le « voyage », puis test de fin de forma:on, 
ques:onnaire de sa:sfac:on 
 
Tarif et financement : voir sur le site, dans l’onglet « L’APP », la page « comment financer votre forma:on ? »  
 

Vous voulez vous former en 

Bureau0que ! 
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